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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacao de servi¢os especializados a serem prestados em Assessoria e
Consultoria Contébil, Financeira, Patrimonial e Administrativa no &mbito da Camara
Municipal de Senador Eloi de Souza/RN.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da

seguinte dotacao orcamentaria:

PODER: 01 PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 01 — CAMARA MUNICIPAL

PROJ/ATIV.: 01.031.0001.2001.0000 — Manutencao da Camara Municipal
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

3. JUSTIFICATIVA

3.1 O objeto do presente termo é essencial e se justifica em razdo de
necessidade percebida pela Diretoria quanto a qualificacdo e assessoramento
técnico continuado aos servidores da Camara Municipal de Senador Eloi de
Souza/RN na gestao financeira dos recursos, bem como dos recursos patrimoniais
e administrativos existentes na Administracéo, objetivando a reducéo de custos, a
maximizagdo dos recursos publicos, indicacdo de oportunidades, analise das
viabilidades de execucéo, criando ferramentas facilitadoras para o controle e
prevencao de desequilibrios nas financas publicas, colaborando para uma

administragcdo mais transparente, eficiente e eficaz.

3.2 Alémdisso, a Diretoria, quanto a gestdo orcamentéria e financeira, percebeu
gue a prestacdo deste tipo de assessoria e consultoria se torna importante por

viabilizar aos servidores da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN a
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qualificacdo profissional necesséaria a gestdo contabil e financeira dos recursos

proprios e oriundos de transferéncias federais, bem como na administracdo

patrimonial e administrativa.

3.3  Porfim, € necessario atender a lacuna existente de prestacéo de assessoria

e consultoria financeira e contabil nas rotinas administrativas.

3.4 Levando em consideracdo que se trata de uma assessoria e consultoria
contabil, financeira, patrimonial e administrativa aos servidores, entendeu-se como
prudente ser solicitada e ficar sob gestéo e fiscalizacéo da Diretoria, pela condicao
desse Orgao de supervisor e articulador do trabalho desenvolvido pelos demais

Gestores da Camara nesta area.

3.5 Emconclusao, o presente termo € indispensavel para atender a necessidade
identificada pela Diretoria da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN em
prover qualificacdo e assessoramento técnico continuo aos servidores,

promovendo uma gestéo financeira, patrimonial e administrativa mais eficiente.

3.6 A busca pela reducdo de custos, maximizacdo dos recursos publicos,
identificacdo de oportunidades e andlise das viabilidades de execucédo destaca a
importancia estratégica da assessoria contabil. A prestacdo deste tipo de servico
ndo apenas qualifica os servidores para gerir recursos proprios e transferéncias
federais, mas também supre a lacuna existente na prestacdo de assessoria e

consultoria financeira e contabil nas rotinas administrativas.

3.7 Ao reconhecer a relevancia desta parceria, a Diretoria assume a
responsabilidade pela gestéo e fiscalizacdo, considerando sua posicéo estratégica
como supervisor e articulador do trabalho desenvolvido pelos demais gestores da
Camara nessa area, garantindo assim uma administracdo mais transparente,

eficiente e eficaz.

Av. Miguel Costa, 30 Centro Senador Eloi de Souza — RN CEP: 59.250-000 — Fone: 084xx3255-0001 — CNPJ: 09.394.883/0001-36 - E-mail:
camarases2021@yahoo.com


mailto:camarases2021@yahoo.com

S i

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SENADOR ELOI DE SOUZA
PALACIO VEREADOR DOMICIO DA SILVA
4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

4.1. Os servigos seréo prestados da seguinte forma:

4.2. Receita publica: devera prestar orientagbes e esclarecimentos técnicos
sobre o lancamento dos créditos tributarios e ndo tributarios e posteriores
movimentagdes; 0 acompanhamento do ingresso de recursos financeiros aos
cofres publicos; a correta classificacdo da receita publica efetivamente arrecadada,
observando-a sob o aspecto orcamentario e patrimonial, em atendimento a
legislagéo vigente, principalmente as normatizagdes da Secretaria do Tesouro
Nacional e do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

4.3. Despesa publica: Devera fornecer assessoramento técnico continuado
sobre a realizagdo da despesa publica, obedecendo os ditames da Lei Federal n°
4.320/64, Resolucdes, Pareceres e Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte, Portarias e Normas Técnicas do Tesouro Nacional, desde a
forma de solicitacdo até o pagamento da despesa. As orientaces para adocao do
procedimento especifico de ambito contabil e a distingdo dos conceitos de despesa
sob o enfoque orcamentario e sob o enfoque patrimonial, além da insercéo
gradativa das NBCASP no tocante as despesas publicas.

4.4. Os servicos citados acima deverdao compreender as orientacées necessarias
ao cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade;
possibilidade contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade e
legalidade, objetivando evitar possiveis sancdes administrativas e penais a
Administragdo Municipal.

4.5. Inicio e encerramento de exercicios: devera prestar assessoramento e
consultoria técnica continuado aos servidores, nos aspectos contabil e financeiro,
no tocante ao atendimento da legislacao nacional relacionado ao cumprimento das
normas financeiras estabelecidas, especialmente pela Lei Federal n® 4.320/1964 e
a Lei Complementar Federal n°® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, como

também primar pela execucao financeira, orcamentaria e patrimonial de forma
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eficiente e responsavel, possibilitando maior transparéncia nas informacgfes e

procedimentos financeiros e contabeis adotados.

4.6. Os servicos de assessoria e consultoria financeira e contabil aos servidores
da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN objetivam a transferéncia de
conhecimentos n&o somente sobre 0s aspectos inerentes a abertura e
encerramento do exercicio, como também outros importantes tépicos de execucéo
financeira e patrimonial que contribuam para o resultado correto das contas
publicas, incluindo disposicdes que se relacionem ao fechamento do exercicio,
consolidacéo, analise das contas pelos 6rgdos competentes e elaboracdo dos
relatérios gerais.

4.7. Assessoria e consultoria financeira no desenvolvimento dos atos
administrativos: Devera prestar assessoria e consultoria especializada em gestéo
financeira aos servidores quanto ao planejamento financeiro da Camara Municipal,
para que 0s processos de aquisicdo de itens e contratacdo de servigos
especializados ocorram de acordo com as disponibilidades financeiras, presentes
e futuras, da Camara.

4.8. Controles operacionais e gerenciais: devera prestar assessoramento técnico
especializado quanto a procedimentos e principios de controle interno, normas
regulamentares, responsabilidades no cumprimento dos prazos legais,
principalmente procedimentos técnicos: procedimentos e rotinas de controle
financeiro, patrimonial e operacional.

4.9. Treinamento/Capacitacdo: Os treinamentos e capacitagdes serdo
realizados continuamente no decorrer dos servicos ou com data e hora marcada
para assunto especifico, com énfase na execuc¢do financeira e patrimonial, em
conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Manual de
Contabilidade aplicado ao Setor Publico e com as Normas Brasileiras de
Contabilidade ao Setor Publico.

4.10. Principais objetivos de treinamento/capacitacdo dos servidores:
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4.11. - Capacitar sobre as normas contabeis e financeiras e o Plano dE Contas

aplicado ao Setor Publico;

4.12. - Capacitar sobre a Matriz de Saldos Contabeis;

4.13. - Orientar sobre a correta utilizagcdo das fontes de recursos na fase de
execucao;

4.14. - Capacitar sobre as inovacdes introduzidas nos procedimentos de execucao
orcamentéria e financeira, através das novas orientacdes vigentes;

4.15. - Realcar as mudancas na Contabilidade com a LRF e seus demonstrativos;
4.16. - Examinar as novas atribuicbes dos 6rgaos de controle.

4.17. - Todas as questdes apresentadas pelos participantes durante os

treinamentos serdo examinadas e atendidas.

5. METODOLOGIA DE GERENCIAMENTO E ACOMPANHAMENTO DOS
SERVICOS PROPOSTOS

5.1. A proponente devera apresentar de forma detalhada a organizacdo a ser
adotada para o0 gerenciamento dos servicos propostos, com o0s seguintes
detalhamentos:

5.1.1. A metodologia de gerenciamento dos servicos;

5.1.2. A alocacdo de recursos de pessoal e de equipamentos para cada fase-
atividade do projeto;

5.1.3. Cronograma de execuc¢do detalhado, contendo as atividades passiveis de
programacao, explicitando os prazos e produtos a serem obtidos em cada fase do
servico prestado, a equipe responsavel e o0s recursos a serem alocados
(equipamentos, mobiliarios e outros). Considerar que os trabalhos deverdo ser
acompanhados por técnicos da contratante, visando o dominio da metodologia de
trabalho;

5.1.4. Apresentacdo do(s) relatério(s) de trabalho mensal, com o demonstrativo
das atividades executadas de acordo com o plano de trabalho e os resultados
obtidos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE PAGAMENTO
6.1. A forma de afericdo do servico se dara através de entregas parciais

realizadas conforme o servigo prestado.

7. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A escolha do fornecedor para a prestacdo dos servicos de assessoria
contabil pela Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN sera realizada por
meio da modalidade de inexigibilidade de licitacdo, conforme estabelecido pela Lei
n° 14.133/2021.

7.2. Conforme dispde o artigo 74, inciso lll, alinea c, desta legislagdo, a
contratacao de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, tais como assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras
ou tributarias, se enquadra como inexigivel, especialmente quando se verifica a
inviabilidade de competicdo e a notoria especializacdo dos profissionais ou
empresas.

7.3. Nesse contexto, a opcao pela inexigibilidade de licitagcdo visa assegurar a
contratacdo de uma empresa de notéria especializacdo em assessoria contabil,
possibilitando atender de forma eficaz e qualificada as demandas especificas da

Camara Municipal, conforme preconiza a legislagao vigente.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sé&o obrigacdes da contratante:

8.1.1. Prestar 0 servico objeto deste contrato no prazo e nas condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade das entregas

com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na proposta;
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8.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou

irregularidades verificadas nas entregas para que providencie o devido reparo ou
correcao;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente as entregas
efetuadas, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;
8.1.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Sao obrigacdes da contratada:

9.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em especial
no que se refere aos requisitos da contratagao;

9.1.2. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito
federal, estadual ou municipal, bem como, ainda, assegurar os direitos e
cumprimento de todas as obrigacdes estabelecidas por este Termo;

9.1.3. Aceitar, nas mesmas condicbes CONTRATADAS, o0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor atualizado do Contrato, conforme previsto no na Lei Federal n® 14.133/21;
9.1.4. Acatar as orientagcbes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

9.1.5. Prestar esclarecimentos & CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos

notificados que se refiram a CONTRATADA, independente de solicitacéo;
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9.1.6. Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais

resultantes da adjudicacéo da licitacao oriunda deste Termo de Referéncia;
9.1.7. Nao fazer uso das informacdes prestadas pela CONTRATANTE que nao

seja em absoluto cumprimento ao contrato em questao.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo, integral ou parcial, do objeto licitatério

pela contratada.

11. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacédo original; sejam mantidas as demais
cladusulas e condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto

pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE DA EXECUCAO

12.1. Nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servi¢cos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;

12.2. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando

0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DA PROPOSTA
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13.1. O proponente deverd apresentar proposta de preco final baseada neste

Termo de Referéncia. Os precos deverao ser expressos em Reais e conter todos
os tributos e encargos decorrentes da contratacao.

13.2. A proponente devera consultar detidamente as especifica¢cdes deste Termo
de Referéncia, promovendo, a seu critério e conveniéncia, de modo a nao incorrer
em avaliacGes incompletas, erros e omissdes que jamais poderdo ser alegados
para motivar eventuais pretensdes de acréscimo de precos.

13.3. O preco proposto e levado em consideracéo para efeito de julgamento sera
de exclusiva e total responsabilidade do proponente.

13.4. Na proposta deverao ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informagoes
afins, que o proponente julgar necessarias ou convenientes.

13.5. Nos valores ofertados deverdao ser incluidas as despesas com seguros,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, e ainda todas as despesas que

direta e indiretamente incidirem em razdo da prestacao dos servicos.

14. DA QUALIFICACAO TECNICA

14.1. A CONTRATADA devera apresentar comprovacao de Capacidade Técnica
(contratos semelhantes, atestado de capacidade técnica e formacdo técnica
condizente com o objeto deste contrato) em nome de seu responsavel técnico ou
profissional de nivel superior pertencente ao quadro da empresa, que comprove
gue a licitante tenha executado, ou esteja executando, satisfatoriamente, servigos

gue atendam as caracteristicas de execugcdo semelhantes ao objeto licitado.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA ficara submetida a aplicagéo das sangdes previstas na Lei
Federal n® 14.133/21.

15.2. Em caso de aplicacdo de multa, esta devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada

pela Contratante.
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15.3. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito

existente na Contratante, em favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa
seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.
15.4. N&o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na

prestacao do servigco advier de caso fortuito ou de forca maior.

Senador Eloi de Souza/RN, 07 de janeiro de 2025.

LLucas Vinicius

Agente de Contratacéo
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