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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

I. IDENTIFICACAO DO ORGAO

Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR ELOI DE SOUZA/RN
CNPJ: 09.394.883/0001-36

Endereco: Rua Miguel Costa, 30, Centro, Senador Eloi de Souza/RN
Responsavel pela Demanda: Presidente da Camara Municipal

I1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN identifica a necessidade premente de
estruturacdo de sistema continuo e profissional para aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, mediante contratacdo de agéncia de viagens especializada em atendimento ao setor
publico.

A atividade parlamentar contemporanea, especialmente no contexto municipal, demanda
crescente mobilidade dos agentes politicos e administrativos. Vereadores precisam participar de
eventos legislativos nacionais, seminarios de capacitagdo, congressos tematicos, audiéncias em
Brasilia para tratativas de emendas parlamentares e convénios federais, além de missdes técnicas e
visitas a outras Casas Legislativas para intercambio de boas praticas. Os servidores, por sua vez,
necessitam de deslocamentos frequentes para capacitagdes técnicas especificas, reunides em
orgaos estaduais e federais, participacao em eventos de atualizagdo profissional e cumprimento de
diligéncias administrativas em outras localidades.

Atualmente, a auséncia de estrutura contratual especifica para fornecimento de passagens
adéreas gera s€rios prejuizos operacionais, financeiros e administrativos para a Casa Legislativa.
Cada demanda por passagem aérea exige mobilizacdo de servidores para realizagdo de pesquisas
de mercado emergenciais, cotacdes telefonicas ou por meio eletronico junto a multiplas
companhias aéreas, andlise de tarifas sem o devido conhecimento técnico especializado, e
tramitagdo de processo administrativo completo apenas para uma unica aquisi¢do. Esse modelo ad
hoc consome tempo precioso dos servidores que deveriam estar dedicados as suas atividades
finalisticas, gera custos elevadissimos pela impossibilidade de planejamento adequado das
viagens, e coloca em risco o cumprimento de prazos institucionais quando had urgéncia nos
deslocamentos.

A problematica se agrava especialmente em situagdes de urgéncia, quando a necessidade
de comparecimento a eventos importantes em prazos exiguos se choca com a impossibilidade de
aquisicdo agil das passagens. Nao raro, vereadores e servidores deixam de participar de eventos
relevantes, reunides importantes ou capacitagdes essenciais simplesmente pela impossibilidade
logistica de adquirir as passagens a tempo. Quando as passagens sdo adquiridas em situagdes
emergenciais, os valores sdo invariavelmente muito superiores aos que seriam praticados com o
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devido planejamento e assessoria especializada, gerando desperdicio de recursos publicos.

Outro aspecto critico refere-se a absoluta auséncia de expertise técnica interna para identificagao
das melhores opg¢des de voos. A escolha de rotas, conexdes, hordrios e companhias aéreas exige
conhecimento especializado do mercado de aviacdo comercial, compreensdo das politicas
tarifarias de cada companhia, familiaridade com sistemas de reserva e emissdo, e capacidade de
negociagao que simplesmente ndo existe na estrutura administrativa da Camara Municipal. Esse
déficit técnico resulta sistematicamente em escolhas subodtimas: rotas com conexdes
desnecessarias, horarios inadequados que geram pernoites evitaveis, selecdo de tarifas nao
reembolsaveis quando a flexibilidade seria necessaria, e desconhecimento de promogdes ou tarifas
especiais disponiveis.

A gestao de remarcagdes e cancelamentos constitui outro ponto nevralgico do problema
atual. Alteracdes de agenda sdo frequentes na rotina parlamentar e administrativa, seja por
mudangas nas datas de eventos, impossibilidades de comparecimento por motivos de for¢a maior,
ou simplesmente replanejamento de compromissos. A auséncia de canal especializado para
processamento rapido dessas alteracdes gera perdas financeiras significativas, pois passagens
acabam perdendo o prazo para remarcagdo ou os servidores ndo conseguem acionar
tempestivamente os procedimentos de cancelamento que permitiriam recuperacdo de valores.
Além disso, a gestdo de reembolsos junto as companhias aéreas, que envolve prazos especificos,
documentagdes particulares e acompanhamento de processos administrativos das proprias
companhias, simplesmente ndo ¢ realizada adequadamente, resultando em recursos publicos nao
recuperados.

Do ponto de vista do controle e da transparéncia, a situagdao atual ¢ igualmente
preocupante. Nao ha registro centralizado e sistematizado de todas as passagens adquiridas pela
Casa Legislativa, o que dificulta sobremaneira a gestdo orcamentaria, o acompanhamento da
execucao de despesas, e a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle. Os relatorios gerenciais
inexistem, impedindo analises como: quais sao os destinos mais frequentes, em quais periodos ha
maior demanda por deslocamentos, qual o custo médio por trecho, quais companhias aéreas t€ém
sido mais utilizadas, entre outras informacdes gerenciais essenciais para planejamento e
otimizagdo de recursos.

A contratacdo de agéncia de viagens especializada, mediante modelo de remuneragdo por
taxa de agenciamento com aplicagdo de desconto (maior desconto ofertado), apresenta-se como
solugdo técnica, econdmica e juridicamente adequada para superacao de todos esses problemas. O
modelo proposto alinha os interesses do setor publico com os da iniciativa privada: a agéncia sera
remunerada proporcionalmente as passagens emitidas, mediante taxa percentual sobre o valor das
passagens, apds aplicagao do desconto ofertado em procedimento competitivo. Quanto maior o
desconto oferecido, menor serd o custo para a Administragdo. Além disso, como a agéncia tem
interesse em emitir o maior volume possivel de passagens (para aumentar sua receita), ela ¢
incentivada a buscar as tarifas mais econdmicas e a prestar o melhor atendimento possivel, pois
passagens mais baratas facilitam a aprovacdo de mais viagens pela Administragao.

O modelo de remuneragdo por taxa de agenciamento (RAV - Registro de Agenciamento de
Viagens) ¢ amplamente utilizado pela Administragdo Publica em todos os niveis federativos, com
jurisprudéncia consolidada favoravel nos Tribunais de Contas, e apresenta vantagens inequivocas
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em relacdo a modelos alternativos. Nao ha pagamento de taxa fixa mensal, eliminando custos
fixos em periodos de baixa demanda. O pagamento ¢ proporcional ao uso efetivo do servigo,
adequando-se perfeitamente as variagdes sazonais de necessidade de deslocamentos. A
transparéncia ¢ absoluta, pois o valor da passagem pode ser facilmente verificado nos sistemas das
companhias aéreas, ¢ o percentual de desconto sobre a taxa de agenciamento ¢ aplicado de forma
objetiva e auditavel.

A contratacdo proposta atenderd, portanto, a miltiplas finalidades institucionais: garantira
atendimento profissional e especializado por equipe técnica com expertise em turismo corporativo;
proporcionara economia de recursos publicos pela busca sistematica das melhores tarifas; liberara
servidores de tarefas operacionais para concentracdo em atividades finalisticas; assegurara
agilidade na emissdo de passagens, inclusive em situagdes emergenciais; estabelecerd canal direto
para remarcagdes e cancelamentos; implementara controle centralizado com relatorios gerenciais
periodicos; e garantird conformidade com as normas de transparéncia e prestacao de contas.

III. OBJETO DA CONTRATACAO

Constitui objeto da presente contratacdo a prestagdo continuada de servigos especializados
de agenciamento de viagens, compreendendo assessoria técnica, cotacdo de precos junto a
multiplas companhias aéreas, reserva de assentos em voos nacionais € internacionais, emissao de
bilhetes aéreos eletronicos (e-tickets), marcacdao de passagens conforme solicitagdo da
Contratante, remarcacdo de passagens quando necessario mediante observancia das regras
tarifarias aplicaveis, cancelamento de bilhetes e gestdo de processos de reembolso junto as
companhias aéreas, fornecimento dos bilhetes através de meios eletronicos, atendimento remoto
agil e eficiente por meio de canais multiplos de comunicacao (telefone, e-mail, aplicativos de
mensagens instantaneas), e elaboracdo de relatorios gerenciais periddicos contendo informagdes
detalhadas sobre todas as passagens emitidas.

Os servicos deverao ser prestados de forma ininterrupta durante toda a vigéncia contratual,
com atendimento em horario comercial estendido e disponibilidade para atendimento emergencial
fora do expediente normal quando houver necessidade comprovada. A agéncia contratada devera
ter capacidade técnica e operacional para emitir passagens em todas as companhias aéreas que
operam no mercado brasileiro, tanto as nacionais quanto as internacionais, sem qualquer restrigao
ou limitacdo, garantindo a Contratante plena liberdade de escolha da companhia aérea mais
adequada para cada deslocamento.

A remuneracao da agéncia contratada seguirda o modelo de taxa de agenciamento (RAV -
Registro de Agenciamento de Viagens), calculada como percentual sobre o valor de cada
passagem aérea efetivamente emitida, apds aplicacdo do desconto percentual que sera objeto de
disputa competitiva. O critério de julgamento serd necessariamente o de maior percentual de
desconto sobre a taxa de agenciamento de referéncia, estabelecida em 4% (quatro por cento)
conforme pesquisa de mercado realizada. Nao haverd, em hipdtese alguma, pagamento de taxa
fixa mensal, taxa de adesdo, taxa de cadastro, ou qualquer outro valor que nao seja a taxa de
agenciamento proporcional as passagens emitidas, garantindo que a Administracdo pague
exclusivamente pelos servigos efetivamente prestados.
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O valor estimado para aquisi¢cao de passagens aéreas durante o periodo de 12 (doze) meses
de vigéncia contratual ¢ de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), montante que representa estimativa
baseada em historico de deslocamentos dos ultimos exercicios, proje¢ao de necessidades futuras, e
planejamento das atividades parlamentares e administrativas previstas. Considerando taxa de
agenciamento de referéncia de 4% (quatro por cento) e aplicacdo de desconto estimado de 50%
(cinquenta por cento) nesta taxa, projeta-se custo anual com agenciamento na ordem de RS$
1.200,00 (um mil e duzentos reais), valor significativamente inferior ao limite estabelecido no
artigo 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021 para dispensa de licitagao.

IV. JUSTIFICATIVA DO MODELO DE REMUNERACAO POR MAIOR DESCONTO
SOBRE TAXA DE AGENCIAMENTO

O modelo de remuneracdo por taxa de agenciamento com disputa pelo maior percentual de
desconto apresenta-se como a solu¢do mais adequada técnica, econdmica e juridicamente para a
contratacdo em questdo, superando amplamente modelos alternativos que poderiam ser cogitados.

A primeira e mais relevante vantagem do modelo escolhido refere-se ao perfeito alinhamento de
interesses entre o setor publico e a iniciativa privada. Diferentemente de modelos em que a
agéncia recebe valor fixo independentemente do volume ou qualidade dos servigos prestados, o
modelo de taxa de agenciamento proporcional cria incentivos virtuosos para ambas as partes. A
agéncia de viagens tem interesse legitimo em aumentar sua receita, o que somente pode ser
alcancado mediante aumento do volume de passagens emitidas. Para viabilizar a emissdo de maior
volume de passagens, a agéncia ¢ naturalmente incentivada a buscar as tarifas mais economicas
disponiveis no mercado, pois passagens mais baratas facilitam a aprovacdo de mais viagens pela
Administragdo. Simultaneamente, a agéncia ¢ incentivada a prestar o melhor atendimento
possivel, com agilidade, eficiéncia e cortesia, pois a satisfacdo da Contratante gera fidelizagdo e
recorréncia nas solicitacdes de emissao.

Do ponto de vista da economicidade, o modelo adotado elimina completamente custos
fixos desnecessarios. Nao hd pagamento de mensalidade, taxa de adesdo, taxa de manutencdo de
cadastro ou qualquer outro valor fixo que oneraria a Administracdo independentemente do uso
efetivo do servico. Nos periodos de menor demanda por deslocamentos, os custos sdo
automaticamente reduzidos na exata propor¢do da diminui¢do das emissdes. Nos periodos de
maior demanda, o custo aumenta proporcionalmente, mas sempre vinculado a prestacdo efetiva de
servicos. Essa proporcionalidade perfeita entre custo e beneficio constitui expressao concreta do
principio da economicidade.

A flexibilidade do modelo ¢é outro diferencial importante. As necessidades de
deslocamento da Administragdo Publica sdo naturalmente varidveis ao longo do exercicio
financeiro, com concentragdo em determinados periodos (inicio de semestre para congressos e
seminarios, periodos de tramitagdo de orcamento federal para viagens a Brasilia, etc.) e reducdo
em outros momentos (recesso parlamentar, periodos eleitorais com restri¢gdes de viagens, etc.). O
modelo de remuneragdao proporcional adapta-se automaticamente a essas variagdes, sem
necessidade de aditivos contratuais, renegociacdes de valores ou ajustes administrativos. A
adequacao as flutuagdes de demanda ¢ automatica, natural e perfeita.
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A transparéncia e auditabilidade do modelo merecem destaque especial. O valor da
passagem aérea pode ser facilmente verificado nos sistemas de venda das companhias aéreas ou
através de consultas publicas nos portais das proprias empresas, permitindo controle imediato
sobre a adequacgao dos precos praticados. O percentual de desconto sobre a taxa de agenciamento,
definido em procedimento competitivo e fixado contratualmente, aplica-se de forma objetiva e
verificadvel sobre cada passagem emitida. Qualquer cidaddo, qualquer 6rgao de controle, qualquer
interessado pode, a qualquer momento, verificar se o valor cobrado pela agéncia corresponde
exatamente ao percentual contratado aplicado sobre o valor da passagem. Essa transparéncia
cristalina reduz drasticamente riscos de sobrepreco, superfaturamento ou favorecimentos
indevidos.

O modelo de maior desconto sobre taxa de agenciamento ¢ amplamente utilizado por
orgdos publicos de todas as esferas federativas, tendo sua legalidade e adequacao reconhecidas
reiteradamente pelos Tribunais de Contas. O Tribunal de Contas da Unido (TCU), em diversos
precedentes, validou expressamente a utilizagdo deste critério para contratagdo de agéncias de
viagens, reconhecendo que se trata de modelo que privilegia a competitividade, a economicidade e
a transparéncia. As Cortes de Contas Estaduais e Municipais seguem o mesmo entendimento
consolidado, havendo vasta jurisprudéncia favoravel. Essa consolidagdo jurisprudencial oferece
seguranca juridica a contratagao, reduzindo riscos de questionamentos posteriores.

A pesquisa de mercado realizada identificou que a taxa de agenciamento (RAV) praticada
usualmente pelas agéncias de viagens varia entre 3% (trés por cento) e 5% (cinco por cento) do
valor da passagem, com taxa média de 4% (quatro por cento). Adotou-se, portanto, como taxa de
referéncia para o procedimento competitivo, o percentual de 4% (quatro por cento), representativo
da média de mercado. As agéncias interessadas apresentarao propostas indicando o percentual de
desconto que ofertam sobre esta taxa de referéncia. A titulo exemplificativo, considerando
passagem com valor de R$ 1.000,00 (um mil reais) e desconto ofertado de 50% (cinquenta por
cento) sobre a taxa de referéncia de 4%, tem-se: taxa de referéncia = R$ 40,00 (4% de R$
1.000,00); desconto de 50% = R$ 20,00; taxa liquida a pagar a agéncia = R$ 20,00 (2% do valor
da passagem). Dessa forma, quanto maior o desconto ofertado pela agéncia, menor sera o custo
final para a Administragcdo, caracterizando-se disputa genuinamente competitiva que privilegia a
economicidade.

Modelos alternativos foram considerados e descartados por apresentarem desvantagens
significativas. O modelo de taxa fixa mensal, ainda que eventualmente praticado em algumas
localidades, gera custos fixos mesmo em periodos de ndo utilizagdo, contraria o principio da
proporcionalidade entre custo e beneficio, e reduz os incentivos para que a agéncia busque as
melhores tarifas. O modelo de disputa por menor preco global de passagens mostrou-se inviavel
pela impossibilidade de estimar com precisdo antecipada quais trechos, datas e horarios serao
necessarios durante todo o periodo contratual, além de criar incentivos perversos para que a
agéncia direcione as emissdes para companhias aéreas que lhe oferegam maiores comissoes, em
detrimento da economicidade para o setor publico. O modelo de menor taxa de agenciamento em
valor absoluto (ao invés de maior desconto percentual) foi descartado por nao permitir ajuste
proporcional aos valores efetivamente praticados pelas passagens, podendo gerar distor¢des entre
passagens de valores muito diferentes.
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Assim, por todas as razdes expendidas - alinhamento de interesses, economicidade,
flexibilidade, transparéncia, seguranga juridica, consolidacdo no mercado publico e adequagdo
técnica - conclui-se pela plena justificagdo do modelo de remuneragdo por maior desconto sobre
taxa de agenciamento.

V. ESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa de valor da presente contratacao foi elaborada a partir de analise detalhada do
historico de despesas com passagens aéreas dos exercicios anteriores, projecdo de necessidades
futuras baseada no calendario de eventos legislativos nacionais, planejamento de capacitacdes e
treinamentos previstos para o exercicio, e levantamento de demandas junto aos gabinetes
parlamentares e setores administrativos.

O valor estimado para aquisi¢ao de passagens aéreas propriamente ditas (bilhetes emitidos)
durante o periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual é de R$ 60.000,00 (sessenta mil
reais). Este montante representa estimativa baseada nos seguintes parametros: média de 40
(quarenta) deslocamentos anuais entre vereadores e servidores; custo médio por passagem de ida e
volta de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), considerando os destinos mais frequentes
(Natal, Brasilia, Sdo Paulo, Recife); e margem de seguranga de 20% (vinte por cento) para
variagdes imprevistas de demanda ou de tarifas.

A taxa de agenciamento foi estimada com base em pesquisa de mercado que identificou
como pratica usual do setor a cobranca de taxa entre 3% (trés por cento) e 5% (cinco por cento) do
valor da passagem, com média de 4% (quatro por cento). Adotando-se a taxa de referéncia de 4%
(quatro por cento) e projetando-se desconto de 50% (cinquenta por cento) como estimativa
conservadora do resultado da competicao entre agéncias interessadas, projeta-se taxa liquida de
agenciamento de 2% (dois por cento). Aplicando-se este percentual sobre o valor estimado de
passagens (R$ 60.000,00), tem-se custo anual estimado com taxa de agenciamento de R$ 1.200,00
(um mil e duzentos reais).

O valor total estimado da contratacdo, considerando tanto o valor das passagens quanto a
taxa de agenciamento, seria de R$ 61.200,00 (sessenta ¢ um mil e duzentos reais). Ressalte-se,
contudo, que o valor efetivamente pago a agéncia contratada sera exclusivamente a taxa de
agenciamento liquida (apds desconto), uma vez que as passagens serdo pagas diretamente pela
Camara Municipal as companhias aéreas ou mediante emissdo faturada pela agéncia que
meramente repassa o valor as companhias. Dessa forma, o objeto da contratagdo propriamente dito
corresponde apenas aos servicos de agenciamento, cujo valor estimado de R$ 1.200,00 (um mil e
duzentos reais) anuais mantém-se significativamente abaixo do limite de R$ 60.874,35 (sessenta
mil, oitocentos e setenta e quatro reais e trinta e cinco centavos) estabelecido no artigo 75, inciso
II, da Lei Federal n® 14.133/2021 para dispensa de licitacao.

A pesquisa de mercado foi realizada através de consultas a agéncias de viagens
especializadas em atendimento ao setor publico, analise de contratos vigentes em outros
municipios do Estado do Rio Grande do Norte disponiveis em portais de transparéncia, verificacdo
de atas de registro de pregos disponibilizadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), e levantamento de jurisprudéncia dos Tribunais de Contas sobre valores praticados em
contratagoes similares.
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VI. RESULTADO PRETENDIDO

Com a implementagdo da contratagdo proposta, a Camara Municipal espera alcancar
significativos avancos em termos de eficiéncia operacional, economicidade, controle e
transparéncia na gestao de despesas com deslocamentos.

A eficiéncia operacional serd substancialmente incrementada pela liberacdo de servidores
das tarefas operacionais de cota¢do de passagens, permitindo que se dediquem as suas atividades
finalisticas. A existéncia de canal direto com agéncia especializada eliminara a necessidade de
pesquisas telefonicas demoradas, comparagdes manuais de tarifas, e tramitacdo de processos
administrativos para cada aquisi¢ao individual. A agilidade no atendimento, com prazos
estabelecidos contratualmente para emissdo de passagens, garantird que vereadores e servidores
tenham seus bilhetes em tempo habil, evitando os constrangimentos e prejuizos institucionais
decorrentes da impossibilidade de participacdo em eventos por problemas logisticos na aquisi¢ao
de passagens.

A economicidade sera alcangada por multiplos fatores convergentes. A expertise técnica da
agéncia especializada na identificacio das melhores tarifas, rotas e conexdes resultara
sistematicamente em escolhas mais econémicas do que as atualmente praticadas. O planejamento
adequado dos deslocamentos, viabilizado pelo assessoramento profissional, evitard compras de
ultima hora que invariavelmente geram custos elevados. A gestdo eficiente de remarcagdes e
cancelamentos permitird recuperacdo de valores que hoje sdo perdidos por auséncia de
acompanhamento adequado dos prazos e procedimentos. O modelo de remunera¢do por taxa de
agenciamento com desconto, obtido em procedimento competitivo, assegurara custo reduzido
pelos servigos de intermediagao.

O controle e a transparéncia serdo substancialmente aprimorados pela centralizacdo de
todas as informagdes em relatorios gerenciais peridodicos. A Administragao tera acesso a dados
consolidados sobre volume de passagens emitidas, destinos mais frequentes, periodos de maior
demanda, valores médios por trecho, identificacdo de passageiros, datas de emissdo e viagem,
entre outras informagdes relevantes para gestdo orcamentaria e prestacao de contas.

Essa sistematizag¢do facilitard enormemente o trabalho dos orgdos de controle interno e
externo, além de possibilitar anélises gerenciais que subsidiardo planejamento futuro e otimizagao
de recursos.

A seguranga institucional serd refor¢ada pela garantia contratual de atendimento nos prazos
estabelecidos, eliminando riscos de descumprimento de compromissos institucionais por
impossibilidade de adquirir passagens tempestivamente. A disponibilidade de atendimento
emergencial fora do hordrio comercial normal assegurara que situagdes imprevistas possam ser
adequadamente equacionadas sem prejuizos para a institui¢ao.

VIL. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
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Para viabilizagdo da contratagdo proposta, solicitam-se as seguintes providéncias ao Setor
de Licitagdes e Contratos:

Elabora¢do de Estudo Técnico Preliminar (ETP) nos moldes do artigo 18, inciso XI, e
artigo 6°, inciso XXIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, contendo informagdes sobre a necessidade
da contratagdo, principais caracteristicas do objeto, estimativa de valores, justificativas técnicas,
analise dos riscos e demais elementos necessarios a instru¢ao processual.

Elaboragao de Analise € Mapeamento de Riscos conforme artigo 18, inciso XVII, e artigo
22 da Lei Federal n° 14.133/2021, identificando os principais riscos associados a contratagao,
probabilidade de ocorréncia, impactos potenciais € medidas de mitigacao aplicaveis.

Elaboragdao de Termo de Referéncia completo e detalhado, contemplando todas as
especificagdes técnicas dos servigos, critério de julgamento, prazo de execugdo, condigdes de
pagamento, obrigacdes das partes, sancoes aplicaveis, fiscalizagao, e demais elementos contratuais
necessarios.

Realizacdo de pesquisa de precos complementar, se necessario, para validagao dos valores
estimados e identificacao de taxa de agenciamento de referéncia praticada pelo mercado.

Publicacdo de Aviso de Cotacdo de Precos em meios de ampla divulgacdo, estabelecendo
prazo razoavel para apresentacdo de propostas pelas agéncias de viagens interessadas.

Andlise das propostas apresentadas, verificagdo do atendimento as especificagdes técnicas
exigidas, e analise da documentacao de habilitagdo juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira
dos proponentes.

Emissdo de Certiddo de Dotacdo Orcamentdria pelo setor competente, atestando a
existéncia de recursos suficientes para fazer face as despesas decorrentes da contratagao.

Elaboragao de Termo de Dispensa de Licitagdo fundamentado e detalhado, demonstrando o
preenchimento de todos os requisitos legais para a dispensa com base no artigo 75, inciso I, da
Lein® 14.133/2021.

Submissdo do processo a analise da Assessoria Juridica para emissdo de parecer quanto a
legalidade do procedimento e adequagdo da contratagao.

Submissdo a autoridade competente para ratificacdo da dispensa de licitagdo, nos termos
do artigo 72, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

Formalizagdo do instrumento contratual com a empresa vencedora e ado¢do de todas as
providéncias necessarias a publicacdo dos atos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP) e no sitio eletronico oficial da Camara Municipal.

VIII. MODALIDADE DE CONTRATACAO SUGERIDA
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Sugere-se a adogdo da modalidade de DISPENSA DE LICITACAO com fundamento no
artigo 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, considerando que o valor
estimado da contratacdo mantém-se inferior ao limite legal estabelecido.

A Lei n° 14.133/2021 estabelece expressamente em seu artigo 75, inciso II, que ¢
dispensavel a licitagdo "para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 60.874,35 (sessenta
mil, oitocentos e setenta e quatro reais e trinta € cinco centavos), no caso de compras € Servigos
em geral".

O valor estimado para os servicos de agenciamento objeto da presente contratacao,
considerando taxa liquida de agenciamento apos aplicagdao de desconto, é de aproximadamente R$
1.200,00 (um mil e duzentos reais) anuais, mantendo-se significativamente abaixo do limite legal.

Cumpre esclarecer que, embora o valor total das passagens aéreas a serem adquiridas esteja
estimado em R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), este montante ndo integra o objeto da contratagdo
com a agéncia de viagens, mas sim representa o valor que sera pago pela Cdmara Municipal
diretamente as companhias aéreas ou mediante emissdo faturada pela agéncia que apenas repassa
os valores. O objeto contratual propriamente dito limita-se aos servigos de agenciamento, cuja
remuneracdo corresponde exclusivamente a taxa de agenciamento liquida.

A dispensa de licitagdo, nos termos propostos, devera observar rigorosamente todas as
formalidades estabelecidas no artigo 72 da Lei n° 14.133/2021, notadamente: caracterizagdo da
situagdo de dispensa; razao da escolha do contratado; justificativa do preco; comprovacao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo; e emissdo de parecer juridico.

Adicionalmente, nos termos do inciso VIII do mesmo artigo 72, a dispensa devera ser
ratificada pela autoridade superior competente. Todos os atos deverdo ser publicados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial da Camara Municipal, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis apos a ratificacao, conforme artigo 94 da Lei n°® 14.133/2021.

IX. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
orcamentarios proprios da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN, consignados no
or¢amento vigente para o exercicio de 2026, conforme dotagdes orcamentérias especificas
destinadas a passagens e despesas com locomocdo de vereadores e servidores, bem como a
contratagdo de servigos de terceiros pessoa juridica.

A classificagdo orgamentaria aplicavel ¢ a seguinte:

Orgéo: 01 - Camara Municipal de Senador Eloi de Souza

Unidade Orgamentaria: 01.01 - Camara Municipal

Funcao: 01 - Legislativa

Subfuncao: 031 - Ac¢do Legislativa

Programa de Trabalho: 0001 — Manuten¢ao das Atividades Legislativas
Acdo: 2001 — Manutengdo das Ac¢des Legislativas

Elemento de Despesa:
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3.3.90.33 - Passagens e Despesas com Locomogao (para pagamento das passagens aéreas as
companhias)
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica (para pagamento da taxa de
agenciamento)
Fonte de Recursos: Recursos Ordinarios (Livres)

ACASADOPOVO!

O empenho das despesas observard a legislacdo orcamentaria vigente, procedendo-se a
reserva de dotacdo mediante Certiddo de Dotagdo Orgamentaria a ser emitida pelo setor
competente, que atestara a existéncia de saldo disponivel suficiente para fazer face as despesas
durante toda a vigéncia contratual.

X. ENCAMINHAMENTOS

Ante todo o exposto, encaminha-se o presente Documento de Formalizacdo da Demanda
ao Setor de Licitagdes e Contratos da Camara Municipal de Senador El6i de Souza/RN para
adogdo de todas as providéncias necessarias a instru¢do do processo administrativo e efetivacao da
contratacdo, nos termos da legislagcdo de regéncia.

Senador El6i de Souza/RN, 20 de fevereiro de 2026.

GILBERTO LOURENCO DE MORAIS
Presidente da Camara Municipal
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