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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa para o fornecimento de materiais de expediente,
visando atender as demandas operacionais e administrativas da instituicdo. A
presente descricdo detalha os itens necessarios, quantidades estimadas e suas

respectivas caracteristicas. Abaixo os materiais necessarios:

DESCRICAO UNIDADE QUANT | PRECO UNI

AGENDA PERMANENTE 145MM X 205 MMC/ 192 UNIDADE 12
FOLHAS

APONTADOR SIMPLES UNIDADE 12
BORRACHA BRANCA UNIDADE 12
CAIXA ORGANIZADORA 18 LTS UNIDADE 20
CANETA ESFEROGRAFICA C/50 CAIXA 02
CLIPS ACC 2/0 C/100 UNIDADES CAIXA 05
CLIPS ACC 3/0 C/100 UNIDADES CAIXA 05
COLA BRANCA 90G UNIDADE 12
CORRETIVO UNIDADE 05
ENVELOPE 240X340MM C/ 100 PACOTE 02
FITA ADESIVA 45mm X 100 m UNIDADE 12
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12mmX30m UNIDADE 30
GRAMPEADOR 26/6 UNIDADE 05
GRAMPOS COBREADOS 26/6 CAIXA 05
LAPIS GRAFITE C/72 CAIXA 02
PAPEL A4 C/ 500 FOLHAS UNIDADE 50
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PILHA , NAO RECARREGAVEL AAA 1.5V C/ 4 UNIDADE 20
PILHA , NAO RECARREGAVELAA 1.5V C/ 4 UNIDADE 20
PASTA DE PLASTICO FINA UNIDADE 20

POSTIT 38MM X 50 MM UNIDADE 40

MARCA TEXTO UNIDADE 30

REGUA PLASTICA TRANSP. C/ 30 CM UNIDADE 03
ESTILETE 18MM UNIDADE 05

LAMINA 18MM C/5 UNIDADE 02

COLCHETE LATONADO N2 07 C/72 UNIDADES CAIXA 02
COLCHETE LATONADO N2 12 C/72 UNIDADES CAIXA 02
TONER TN450/420/410 UNIVERSAL UNIDADE 20

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da

seguinte dotagao orgamentaria:

PODER: 01 PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 01 — CAMARA MUNICIPAL

PROJ/ATIV.: 01.031.0001.2001.0000 — Manutencao da Camara Municipal
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

3. JUSTIFICATIVA

3.1A decisdo de contratar materiais de expediente para a Camara Municipal
de Senador Eloi de Souza/RN é respaldada pela necessidade critica de
assegurar o pleno funcionamento das atividades legislativas e
administrativas, promovendo um ambiente de trabalho organizado,
eficiente e propicio ao cumprimento das responsabilidades institucionais.

3.2A aquisicdo dos materiais, como agendas permanentes, apontadores,
borrachas, caixas correspondentes, caixas de arquivo, caixas

organizadoras, canetas estereograficas, clipes, cola branca, colas de
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bastio, corretivos, entre outros, visa atender as demandas cotidianas de

escritorio, proporcionando ferramentas essenciais para a realizacdo de
tarefas administrativas, elaboragdo de documentos oficiais, organizagcao e

arquivamento de informacoes.

3.3A presenca desses materiais € fundamental para manter a eficiéncia

operacional, contribuindo para a organizagao do ambiente de trabalho, a
agilidade na execucgao de tarefas, a qualidade na produgédo de documentos
e o atendimento adequado as normativas de arquivamento. Além disso, a
utilizacdo racional desses recursos busca otimizar a gestdo orgcamentaria,

garantindo uma alocacéo eficaz dos recursos financeiros disponiveis.

3.4A contratacido de uma empresa especializada para o fornecimento desses

4,

materiais de expediente representa uma medida estratégica, assegurando
a continuidade das atividades institucionais, a manutengcédo da mobilidade
operacional e a eficacia no cumprimento das responsabilidades da Camara
Municipal perante a comunidade local. Essa acao visa, portanto, criar um
ambiente propicio ao desenvolvimento das atividades legislativas e
administrativas, fortalecendo a prestagcdo de servicos publicos de

qualidade.

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

4.1. A contratagdo dos servigos de fornecimento de material de expediente

pela Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN esta sujeita a
critérios essenciais, visando atender plenamente as necessidades
especificas da instituicdo. Os requisitos para a contratacdo desses

materiais sdo delineados da seguinte forma:

4.2. Atendimento as Especificacbes: o objeto do contrato deve atender

integralmente as demandas especificas da Camara Municipal, conforme
descritas no item "Descricdo da Necessidade". A contratada deve
fornecer os materiais requisitados, respeitando suas especificagcbes e

caracteristicas.
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Quantidade e Unidades Estabelecidas: a empresa fornecedora deve

garantir o abastecimento na quantidade e nas unidades especificadas
para cada item, conforme detalhado na descricdo da necessidade. A
adequagao as quantidades demandadas € crucial para atender a
demanda operacional da Camara Municipal.

Qualidade dos Materiais: € imprescindivel que os materiais fornecidos
pela contratada atendam a padrdes de qualidade aceitaveis. A
qualidade dos itens, como a durabilidade de agendas, apontadores,
borrachas, entre outros, deve ser garantida para assegurar o uso eficaz
e duradouro.

Disponibilidade Permanente: a contratada deve garantir disponibilidade
permanente dos materiais, assegurando que a Camara Municipal tenha
acesso aos produtos quando necessario. Isso inclui a manutencao de
um estoque adequado para atender as demandas emergenciais,
evitando atrasos nas atividades legislativas e administrativas.
Cumprimento de Normativas e Padrdes: a empresa fornecedora deve
cumprir todas as normativas vigentes relacionadas a producéo,
armazenamento, transporte e comercializacdo dos materiais de
expediente. Além disso, € essencial seguir as orientagdes dos 6rgaos
de controle e fiscalizagdo, garantindo a conformidade com as
legislagbes aplicaveis.

Capacidade Técnica e Operacional: a contratada deve possuir
capacidade técnica e operacional para garantir o fornecimento eficaz
dos materiais, assegurando que as exigéncias técnicas sejam atendidas
e que a operacao ocorra de forma eficiente.

Prazos e Cumprimento de Cronograma: a empresa fornecedora deve
ser capaz de atender aos prazos estipulados, garantindo a entrega dos
materiais dentro dos prazos acordados. O cumprimento de
cronogramas € crucial para o regular funcionamento das atividades

administrativas e legislativas da Camara Municipal.
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Avaliagdo Continua: a contratada estara sujeita a avaliagées continuas

de desempenho, visando garantir a manutencdo dos padrdes de

qualidade, eficiéncia e conformidade ao longo da vigéncia do contrato.

5. METODOLOGIA DE GERENCIAMENTO E ACOMPANHAMENTO DOS
SERVICOS PROPOSTOS

5.1.

S0
SERD.

A proponente devera apresentar de forma detalhada a organizagao a
ser adotada para o gerenciamento dos servigos propostos, com o0s
seguintes detalhamentos:

A metodologia de gerenciamento dos servigos;

A alocacao de recursos de pessoal e de equipamentos para cada fase-

atividade do projeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1.

6.2.

6.3.

O faturamento das despesas sera realizado conforme especificagdo
constante na Ordem de Compra/Servico, em nome da Camara
Municipal de Senador Eloi de Souza/RN.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao de nota Fiscal/fatura no protocolo municipal, na sede da
Camara, acompanhada das certiddes negativas de débitos referentes a
Regularidade Fiscal e Trabalhista.

As notas fiscais/faturas devem ser encaminhadas mediante protocolo
de solicitagdo de cobranca no protocolo municipal, na sede da Camara
Municipal ou pelo e-mail, acompanhadas das certidées negativas de
Regularidade Fiscal e Trabalhista, e quando apresentarem incorregdes
serdo devolvidas ao CONTRATADO, de forma que o seu vencimento
ocorrera apos a data de sua reapresentacao valida para as corregoes
solicitadas, nédo respondendo o 6rgdo por quaisquer encargos

resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.
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O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em

nome do CONTRATADO (A).
O pagamento sera efetuado ao CONTRATADO(A) na forma constante

neste termo e ainda de acordo com as exigéncias da Resolugdo no
02812020 do TCE/RN, de 15 de dezembro de 2020.A Nota Fiscal do
Servico sera atestada pelo servidor competente.

Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de nao efetivar o
pagamento se, no ato da execugdo e aceitagdo do servigo/material
fornecido e ou entrega do produto pelo CONTRATADO, se este nao
estiver em 6timo estado de consumo, bem assim de acordo com as
especificacdes estipuladas neste Termo.

Ocorrendo qualquer situacdo que Iimpeca a certificagcdo do
adimplemento da obrigacdo ou quando o CONTRATADO for notificado
para sanar as ocorréncias relativas a execucdo do celebrado ou a
documentagcao apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade
administrativa contratante sera tornada sem efeito, com a consequente
exclusdo da lista classificatoria de credores.

O prestador/fornecedor sera posicionado na lista classificatéria a partir
da regularizacéo das falhas e ou, caso seja necessario, da emissao de
novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem
dos prazos de liquidagdo e pagamentos oponiveis ao CONTRATADO.
As despesas referentes ao objeto correrdo a conta dos recursos
préprios, vigente a época da avenga e especificadas as dotagbes

orcamentarias descritas nas autorizagdes de servicos emitidas.

7. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1.

Exigénc

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

ias de habilitagao
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Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

HABILITAGAO JURIDICA:

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio:
www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971,

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais: decreto de autorizagao;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacio respectiva.
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REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria
da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condi¢cao
mediante declaragao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como

microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
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documentagédo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitagdo.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista n&do impede que a licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentagao de justificativa.

A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal

e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacgao.

QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do

prazo de validade expresso na proépria Certidao.

QUALIFICAGAO TECNICA:
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Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas com o objeto da Dispensa de licitagao —
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado. O atestado apresentado deve possuir periodo
minimo de execugdo dos servigos de 12 (doze) meses.

Declaracdo que dispde de toda estrutura e capacidade técnica
necessaria para fornecimento de internet, bem como que dispde de
equipe técnica qualificada e local fixo em nome da empresa licitante na
Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN, como condi¢édo para

assinatura do contrato.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.
8.1.1.

8.1.2.

8.1.5.

Sao obrigacdes da contratante:

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade das
entregas com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta;

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas nas entregas para que providencie o devido

reparo ou Corregao;

. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado;

. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente as

medi¢cdes efetuadas, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia e seus anexos;

A Administracdo n&o respondera por quaisquer CcoOmpromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.

9.1.9.

9.1.10.

Sao obrigacdes da contratada:

Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em
especial no que se refere aos requisitos da contratacao;

Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito
federal, estadual ou municipal, bem como, ainda, assegurar os direitos

e cumprimento de todas as obrigagdes estabelecidas por este Termo;

. Aceitar, nas mesmas condigdes CONTRATADAS, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor atualizado do Contrato, conforme previsto no
na Lei Federal n® 14.133/21;

. Acatar as orientagcbes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla

e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e

atendendo as reclamacdes formuladas;

Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou

fatos notificados que se refram a CONTRATADA, independente de

solicitacao;

Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais

resultantes da adjudicagdo da licitagdo oriunda deste Termo de

Referéncia;

Nao fazer uso das informacgdes prestadas pela CONTRATANTE que

nao seja em absoluto cumprimento ao contrato em questéao.

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do

fornecimento: tributos, impostos, encargos, taxas e demais obrigagcbes

vinculadas a legislag&o tributaria, trabalhista e previdenciaria.

Executar o servico dentro das melhores técnicas, zelo e ética, com

assiduidade e pontualidade, garantia e qualidade, obedecendo

rigorosamente as especificagdes estabelecidas pela Contratante.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de

acordo com os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do

Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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.11.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado

neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

.12.  Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

.13.  Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagcdes assumidas, todas as condigdes de habilitacédo e
qualificagéo exigidas na dispensa de licitagao.

.14. Levantar dados e informacbdes necessarias para a formulagdo do
objeto contratado;

.15.  Gerenciar os aspectos técnicos, necessarios ao desenvolvimento do
trabalho;

.16. Realizar os servigos, objeto deste TERMO DE REFERENCIA, com
técnica adequada e em conformidade com a legislacédo pertinente,
sendo vedadas quaisquer solucdes alternativas para a consecugao do
objeto, inclusive subcontratacdo por parte da CONTRATADA,;

17. Fornecer, sempre que solicitado, todas as informacbes e
documentos relativos a feitura dos trabalhos, objeto deste TERMO DE
REFERENCIA;

.18. Providenciar a transferéncia de todos os direitos sobre os
documentos produzidos, que passarao a pertencer a Camara Municipal,

.19.  Responder, em relacdo a sua equipe de profissionais, por todas as
despesas decorrentes da execucdo do servico tais como: salarios;
seguros de acidentes; taxas, impostos e atribuigbes; indenizagoes;
estadia, alimentacdo e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pela Camara.

.20. Manter, ainda, os seus profissionais devidamente identificados
quando em trabalho, devendo substitui-los imediatamente caso sejam
considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da

Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN;
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9.1.21. Refazer, as suas expensas, no total ou em parte, o estudo em que

se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

9.1.22. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

9.1.23. A CONTRATADA observara clausula de confidencialidade, n&o
podendo divulgar ou dispor de qualquer informagdo ou resultado
relacionando aos estudos objetos deste Termo de Referéncia, sem a
autorizacao expressa do CONTRATANTE.

9.1.24. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN;

9.1.25. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que 0s seus
técnicos ndao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Camara
Municipal de Senador Eloi de Souza/RN;

9.1.26. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
técnicos, em execugao do servigo, ou em conexao com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da Camara Municipal de Senador Eloi de
Souza/RN;

9.1.27. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionados a execugdo do servigo, originariamente ou
vinculada por prevengao, conex&o ou continéncia;

9.1.28. Manter a regularidade juridica/econémico/financeiro e fiscal, bem
como sua qualificacdo técnica, durante toda a execugao do Contrato,
bem como cumprir fielmente todas as disposicoes constantes no
TERMO DE REFERENCIA.

9.1.29. Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE e designar preposto
para atender as solicitagcbes da Camara Municipal de Senador Eloi de

Souza/RN na execucédo do contrato.
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9.1.30. Atender as convocagdes da CONTRATANTE cumprindo os prazos

estipulados pela Administragdo em cada convocagao seja na hipdtese

de assinatura de contratos e aditivos.

9.1.31. Ter plenas condigbes de entregar o objeto estabelecido em contrato

e/ou Ordem de Servico expedida pela CONTRATANTE, atendendo
todas as condigdes previstas do TERMO DE REFERENCIA.

9.1.32. Apresentar os pregcos do objeto contratual abrangendo todas as

despesas, entre as quais destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais
encargos, de qualquer natureza, que se fagam indispensaveis a perfeita
execucao do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente
concedidos. No preco global da proposta, deverao ser computados
todos os custos com os servicos de apoio, secretaria, impressao de
relatorios e documentos, despesas com viagens (passagens aéreas,

transporte local, alimentagao e diarias) e outros.

9.1.33. O aceite/aprovagdo do objeto deste Termo de Referéncia pela

Cémara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN ndo exclui a
responsabilidade civil do CONTRATADO por vicios de quantidade ou
qualidade ou disparidades com as especificagbes estabelecidas
verificadas, posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de

Senador Eloi de Souza/RN as faculdades previstas na Lei n° 8.078/90.

9.1.34. Dar plena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas todas as

clausulas e condicdes estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA.

10.DOS PRAZOS E CONDIGOES DE ENTREGA

10.1.

10.2.

O prazo de entrega dos materiais solicitados sera de até 05 (CINCO)
dias corridos a contar do pedido formal de fornecimento.

Em casos excepcionais e devidamente comprovados por meio de
documentos apresentados pela CONTRATADA, podera ser concedida

prorrogacgao do prazo de entrega, observado o limite maximo do término
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do contrato. Apds esse prazo, permanecendo a situacdo de

indisponibilidade do item, este sera automaticamente cancelado.

A justificativa com a solicitagdo de prorrogacéo, contendo o novo prazo
para entrega dos materiais, devera ser protocolizada na Céamara
Municipal de Senador Eloi de Souza/RN, no horario de 8h as 13h de
segunda a sexta-feira, ficando a critério do Gestor do Contrato a sua
aceitacao.

O material devera ser entreqgue na Sede da Céamara Municipal de
Senador Eloi de Souza/RN, no horario das 08h as 13h horas, de
segunda a sexta-feira, exceto nos feriados e dias facultativos, correndo
por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes
do fornecimento.

O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade administrativa,
civil e penal da empresa por problemas causados durante o uso dos
itens adquiridos nem exclui a responsabilidade da Contratada pelo
perfeito desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas quando de sua utilizagao.

A CONTRATADA devera apresentar o material com a embalagem em
perfeito estado (em embalagem original integra — com lacre de
seguranga, sem aderéncia ao produto e umidade).

O material devera ser entregue em conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
embalado e individualizado, sem avarias, constando em sua
embalagem informagdes precisas, corretas, claras, em lingua
portuguesa, sobre o produto e suas caracteristicas, como por exemplo:
qualidade, quantidade, peso, composicao, garantia/prazo de validade, e
demais informacdes que se fizerem necessarias para atestar a

conformidade do produto adquirido com o solicitado.
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Quando ndo mencionada na especificagdo do item, a validade/garantia

dos materiais devera ser de 12 (doze) meses, no minimo, contado a
partir da data de entrega.

Durante o periodo da validade/garantia, o fornecedor obriga-se a
substituir os materiais, imediatamente e sem qualquer 6nus para a
Camara, caso se constate qualquer avaria, defeito ou circunstancia que
os impecam de produzir a utilidade a que se destinam, salvo se tal
condigdo, comprovadamente, decorrer de motivo a que houver dado

causa a CMJ;

10.10. A marca dos produtos ofertados devera constar da embalagem ou do

proprio produto.

11.CONDIGOES DO RECEBIMENTO

P

11.2.

11.3.

Para efeito de verificacdo da conformidade do objeto que por ventura
for adquirido, a Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN,
através do setor competente, realizara, ao final de cada etapa da
entrega do objeto, o seu recebimento através do responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, nos seguintes prazos:

a) provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados da
comunicacao da contratada;

b) definitivamente, mediante atesto da respectiva nota fiscal, em
conjunto com o recibo, apds decorrido o prazo fixado na alinea anterior;
A liquidagao do que fora contratado sera processada mediante o atesto,
em até 5 (cinco) dias uteis apds sua realizagao.

Na hipotese de ser verificada a impropriedade do material ou sua
divergéncia em relagéo ao exigido neste termo de referéncia no ato da
entrega ou no prazo de garantia, o mesmo sera imediatamente
rejeitado, no todo ou em parte, a critério da FISCALIZACAO
responsavel pelo seu recebimento, sendo o fornecedor notificado a
proceder a substituicdo no prazo maximo de 01 (UM) dia contado a

partir da comunicagao pela fiscalizagdo, sendo-lhe concedido igual
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prazo para retirada do material ou parte do que foi rejeitado, sem 6nus

para esta Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN;

Os custos da substituicao do item rejeitado ocorrerdo exclusivamente a
expensas da Contratada, sendo vedado a FISCALIZACAO
responsabilizar-se pelo encaminhamento dos bens rejeitados.

O aceite/aprovacao pela Camara Municipal de Senador Eloi de
Souza/RN nao exclui a responsabilidade civel do CONTRATADO por
vicios de quantidade ou qualidade do (s) produto (s) ou disparidades
com as especificagdes estabelecidas verificadas, posteriormente,
garantindo-se a Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN as
faculdades previstas na Lei n° 8.078/90.

Relativamente, ao disposto nesta clausula, aplicam-se também,
subsidiariamente, no que couber, as disposi¢coes da Lei n° 8.078 de
11/09/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

12.DA AMOSTRA

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

O licitante vencedor de cada item se obriga a encaminhar, quando
necessario ou pedido, amostra do (s) item (s) para analise, no prazo
maximo de 03 (trés) dias contados a partir da notificagdo encaminhada
pela CPL.

O prazo estabelecido no item acima para apresentagcdo da amostra é
improrrogavel, portanto, ndo sera aceito qualquer pedido de
prorrogagao do mesmo.

As amostras dos itens serdo analisadas pelo Almoxarifado da Camara,
que emitira termo, informando a aceitagao ou recusa dos mesmos.

As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracao, até
a primeira compra realizada por este 6rgao ao licitante vencedor.

As amostras recusadas deverao ser retiradas pelo licitante no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, na Sede da Camara Municipal de

Senador Eloi de Souza/RN, apés o recebimento de notificagao.
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As amostras que ndo forem retiradas dentro do prazo estabelecido

serao destruidas.

13.DA SUBCONTRATAGAO

13.[E

14. D
14.1.

N&do sera admitida a subcontratagdo, integral ou parcial, do objeto

licitatorio pela contratada.

A ALTERAGAO SUBJETIVA
E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucgéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administracido a continuidade do contrato.

15.D0 CONTROLE DA EXECUGAO

15.1.

15.2.

Nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizagéao de falhas ou defeitos
observados;

O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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16.1. A CONTRATADA ficara submetida a aplicacdo das sanc¢des previstas

na Lei Federal n°® 14.133/21.

16.2. Em caso de aplicacdo de multa, esta devera ser recolhida no prazo

maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela Contratante.

16.3. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de
crédito existente na Contratante, em favor da Contratada, sendo que,
caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca
sera cobrada na forma da lei.

16.4. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na

prestacio do servico advier de caso fortuito ou de forca maior.

Senador Eléi de Souza/RN, 16 de abril de 2025.

Lucas Vinicius da Costa Tomaz
Agente de Contratagao

Av. Miguel Costa, 30 Centro Senador Eloi de Souza — RN CEP: 59.250-000 — Fone: 084xx3255-0001 — CNPJ: 09.394.883/0001-36 - E-mail

: camarases2021@yahoo.com



